
編號：     
加班申請表
填寫日期：       年       月       日

	部門
	
	公司名稱
	

	姓名
	
	職稱
	

	加班事由
	

	加班時間
	從      年    月    日 上、下午    時    分

至      年    月    日 上、下午    時    分       

總計：     時數/天

	選擇項目
	 FORMCHECKBOX 
補休  FORMCHECKBOX 
加班費   FORMCHECKBOX 
其他________ 

	備註
	


..... 完成表單的填寫後，請點按[表單]工具列的[保護表單]按鈕以解除表單的鎖定，再進行以下審核欄位簽章欄位的編輯 …..
	審 (簽) 核 欄

	總經理
	單位主管
	人事主管
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