 如何使用統一發票問答 
請問統一發票有那幾種？如何使用？
· 三聯式：專供營業人銷售貨物或勞務與營業人，並依一般稅額計算時使用。 
· 二聯式：專供營業人銷售貨物或勞務與非營業人，並依一般稅額計算時使用。 
· 特種統一發票：專供營業人銷售貨物或勞務並依特種稅額計算時使用。 
· 收銀機統一發票：依一般稅額計算以收銀機開立統一發票之營業人銷售貨物或勞務時使用。 
· 電子計算機統一發票含電子發票：供以電子計算機開立統一發票或網際網路傳輸統一發票之營業人銷售貨物或勞務時使用。 （統一發票使用辦法第七條） 
經營買賣業的營業人應於何時開立統一發票？
買賣業銷售貨物，應於發貨時開立統一發票，但發貨前已預收的貨款，應於收款時先行開立統一發票，若買賣雙方書面約定銷售的貨物須經買受人承認，買賣契約始生效力者，則於買受人承認時開立。 （營業人開立銷售憑證時限表）
營業人銷售貨物與營業人可否開立二聯式統一發票？
不可以，應開立三聯式統一發票，否則應依營業稅法第四十八條規定論處。 
（財政部78.3.16.台財稅第七八一一四二○四二號函）
營利事業供本業及附屬業務使用之贈送樣品，要不要開立發票？
營利事業供本業及附屬業務使用之贈送樣品、辦理抽獎贈送獎品、銷貨附送贈品及依合約規定售後服務免費換修零件者，所贈送之物品及免費換修之零件，除應設帳記載外，可免開立統一發票。 
（財政部75.12.29.台財稅第七五二三五八三號函）
營業人取得之賠償收入應否開立統一發票？
營業人非因銷售貨物或勞務取得之賠償收入免開統一發票。 
（統一發票使用辦法第四條）
統一發票專用章的內容如何？
應刊明營業人名稱、統一編號、地址及「統一發票專用章」字樣，統一編號應使用標準五號黑體字之阿拉伯數字。 
（統一發票使用辦法第五條）
一次交易中有不同課稅別之貨物，如何開立發票？
同一買受人一次交易事項中包括不同課稅別之貨物或勞務時，應按應稅、免稅與零稅率分別開立，並於統一發票明細表課稅欄註記。
（統一發票使用辦法第八條）
以電子計算機開立發票，無法列印買受人名稱，應如何處理？
以電子計算機開立發票，不能列印買受人名稱者，得僅列印買受人之營利事業統一編號。 
（統一發票使用辦法第九條）
每筆銷售額未滿五十元之交易如何開立統一發票？ 
營業人每筆銷售額與銷項稅額合計未滿新臺幣五十元之交易，除買受人要求外，得免逐筆開立發票，但應於每日營業終了時，按總金額彙開一張統一發票，註明「彙開」字樣，並於當期統一發票明細表備考欄註明「按日彙開」。但使用收銀機開立統一發票或使用收銀機收據者，不適用彙開之規定。
（統一發票使用辦法第十五條）
依規定收款時為開立發票時限者，收受支票如何開立？ 
依規定以收款時為開立發票時限者，其收受之支票，得於票載日開立統一發票。 
（統一發票使用辦法第十六條）
經營外銷業務者應否開立統一發票，其銷售額應如何計算及申報？
· 直接外銷貨物或勞務予國外買受人得免開立統一發票。
（統一發票使用辦法第四條第三十二款） 
· 營業人直接外銷貨物予國外買受人者，應於報關當日按海關公布報關適用之匯率換算銷售額；其未經報關而係委託郵局或依法核准設立從事國際間快遞業務之營業人運送貨物外銷者，則應以郵局或快遞業者所核發執據之日期及金額為準，其金額屬外幣者，則以當日往來銀行買進外匯匯率換算銷售額。至營業人銷售與外銷有關之勞務或在國內提供而在國外使用之勞務，應以收款日為準，並以當日往來銀行買進外匯匯率換算銷售額。 
營業人開立發票後，發生銷貨退回，應如何處理？
· 開立統一發票之銷售額尚未申報者，應收回收執聯（營業人之收執、扣抵二聯）黏於原存根聯上並註明「作廢」。但買受人為營業人，且原統一發票載有買受人之名稱及統一編號者，得以買受人出具之銷貨退回、折讓證明代之。 
· 開立統一發票之銷售額已申報者，如買受人為營業人，應取得買受人出具之銷貨退回、進貨退出或折讓證明單，但以原統一發票載明買受人名稱、統一編號者為限。 
· 開立統一發票銷售額已申報者，如買受人為非營業人，除應取得買受人出具之銷貨退回、進貨退出或折讓證明單外，並應取回原收執聯或影本，但訂有合約，且原發票載明買受人名稱及地址者，可免收回收執聯。
（統一發票使用辦法第二十條） 
統一發票遺失，應如何辦理？
· 遺失空白發票：應即日敘明原因及遺失發票種類、字軌號碼，向主管稽徵機關報核。 
· 遺失存根聯：取得買受人蓋章證明之原收執聯影本代替。 
· 遺失扣抵聯或收執聯：取得原銷售營業人蓋章證明之存根聯影本或以未遺失聯之影本自行蓋章證明者，得以影本替代扣抵聯或收執聯作為進項稅額扣抵憑證或記帳憑證。 
（統一發票使用辦法第二十三條） 
統一發票書寫錯誤，應如何處理？ 
應作廢另行開立，將誤寫之發票收執聯及扣抵聯註明「作廢」字樣，黏貼於存根聯上，於當期統一發票明細表註明。 
（統一發票使用辦法第二十四條）
那種營業人可以申請以電子計算機開立統一發票？
營業人利用電子計算機製作進銷紀錄，按月列印進貨、銷貨及存貨清單，並置有專業會計人員者，得申請主管稽徵機關核准使用。 
（統一發票使用辦法第二十五條） 
買受人名稱及統一編號寫錯可否更改？
不可更改，如書寫錯誤，次月始發現，應退回賣方另開，其重複繳納稅款部分，應專案報請稽徵機關處理。 
（財政部76.3.11.台財稅第七六二一四○四號函）
營業人當期購買之統一發票剩餘空白未使用部分如何處理？
營業人當期購買之統一發票剩餘空白未使用部分，除收銀機統一發票應於申報銷售額時，繳回主管稽徵機關銷燬外，其他統一發票應予截角作廢保存，以供稽徵機關抽查，並於填報統一發票明細表載明其字軌及起訖號碼。
（營業人使用收銀機辦法第九條、統一發票使用辦法第二十二條）
營業人取得之統一發票收執聯，是否適用統一發票給獎辦法？
統一發票給獎辦法在鼓勵消費者購物索取統一發票以防止逃漏，營業人取得之統一發票不在該辦法鼓勵範圍，並不適用。
營業人可否申請按月彙總開立統一發票？ 
會計制度健全營業人符合下列條件者，得檢附申請書及買受人名冊向所在地主管稽徵機關申請核准就名冊內營業人銷售貨物或勞務，按月彙總於當月月底開立統一發票：
(一)最近三年內無逃漏營業稅及營利事業所得稅，且無積欠各項稅捐者。
(二)最近二年度之營利事業所得稅係委託會計師查核簽證申報或經核准使用藍色申報書者。
（統一發票使用辦法第十五條之一）
營業人銷售貨物或勞務與持用簽帳卡（信用卡）之買受人者，應如何開立發票？
營業人銷售貨物或勞務與持用簽帳卡（信用卡）之買受人者，除開立二聯式收銀機統一發票者外，應於發票備註欄載明簽帳卡號碼之規定，自本令發布日起，僅需於發票載列簽帳卡卡號末四碼。            （財政部92.8.12台財稅字第○九二○四五三四一六號函）
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